ORGANISMO AGENTI E MEDIATORI

SERVIZIO VARIAZIONE DATI

OPERATORI PROFESSIONALIIN ORO
Guida Utente

SOMMARIO
T PREMESSA ... s 2
2 DATI ANAGRAFICH.....cciiicceitee s as s s e e 5
211 DATI SOCIETARI ...ttt ass s s aann e s 5
2.1.2  SEDE LEGALE........ooeiririiriiiiiiiiisssssssssss s 6
2.1.3  SEDE DIREZIONE GENERALE ........cooiiiiiinnnsnnnrrrs s 6
3 AMMINISTRAZIONE DIREZIONE E CONTROLLO ......ctiiriininnrree s 7
3.1 LEGALE RAPPRESENTANTE ..ot 7
3.2 PARTECIPANTI AL CAPITALE, AMMINISTRATORI, E DIPENDENTI

INVESTITI DI FUNZIONI DI DIREZIONE TECNICA E COMMERCIALE ... 8
4 SEDI OPERATIVE OPO.....oiiiiiiiiiicrcciiiiiinssssssssssssssssssss s s s 11
4.1 AGGIUNGERE UNA NUOVA SEDE OPERATIVA ... 11
4.2 MODIFICARE UNA SEDE OPERATIVA. ... 12
4.3 ELIMINARE UNA SEDE OPERATIVA .....ooeeee e, 12
5 FIRMA E INVIO DELL’ISTANZA DI VARIAZIONE...........omimmiiriirrrrians 14

OAM ¢ Organismo per la gestione degli elenchi degli Agenti in attivita finanziaria e dei Mediatori creditizi

Via Galilei, 3 - 00185 Roma - tel. 06.688251
Web: www.organismo-am.it
C.F. 97678190584




OWM
| PREMESSA

Gli iscritti negli Elenchi e Registri tenuti dal’lOAM sono tenuti a comunicare ogni variazione

dei dati precedentemente forniti al’Organismo entro dieci giorni dalla modifica stessa.

Per comunicare la variazione dei dati & necessario utilizzare esclusivamente I'apposito

servizio “Variazione”, disponibile nell’area privata di ciascun iscritto (figura 1).

Servizi

Modifica dati di registrazione

Modifica cellulare Varazione

Registrazione come Compro
Oro

Cancellazione

Figura 1

ll_servizio “Variazione” & suddiviso in “sezioni” (figura 2), in relazione ai dati dei quali
comunicare la modifica.

Le sezioni disponibili sono:
- dati anagrafici;
- amministrazione, direzione e controllo;

- sedi operative OPO;

4= Variazione Dati

DATI ANAGRAFICI

AMMINISTRAZIONE DIREZIOME E CONTROLLO

SEDI OPERATIVE OPO

Figura 2

Per comunicare correttamente la variazione dei dati & necessario:

1. accedere alla specifica sezione afferente ai dati da variare, cliccando sul relativo
pulsante;
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salvare il modulo compilato sul proprio pc;

compilare I'apposito modulo;

sottoscrivere il modulo esclusivamente con firma digitale;
inoltrare allOAM il modulo firmato digitalmente tramite I'apposito servizio “invia

istanza” (v. capitolo n.5 nella presente Guida).

Una volta inoltrata al’Organismo la comunicazione della variazione di dati, &€ necessario

attendere il completamento dellistruttoria il cui esito € notificato al richiedente via PEC.

IMPORTANTE:

il modulo per comunicare una variazione dei dati deve essere sottoscritto con firma
digitale intestata al legale rappresentante della societa iscritta;

a conferma del corretto inoltro della comunicazione, il richiedente riceve apposita
comunicazione via PEC (allindirizzo comunicato all’Organismo), nella quale &
specificato il numero di protocollo associato alla variazione;

la variazione, correttamente inoltrata, € visibile nella propria area privata, sezione
“‘Riepilogo dati”, voce “Procedimenti”, dove €& consultabile anche il suo stato di
lavorazione;

per ogni singola sezione variata e inoltrata alOrganismo & necessario attendere il
completamento della relativa istruttoria per poter effettuare una nuova variazione della
medesima sezione. In tale ipotesi, il pulsante della sezione non & attivabile e viene
visualizzato apposito messaggio (figura 3);

fermo quanto sopra, € possibile comunicare la variazione di piu sezioni, diverse tra di

loro.

4= Variazione Dati

DATIANAGRAFICI

SEDI OPERATIVE OPO

AMMINISTRAZIONE DIREZIONE E CONTROLLO Attenzione: ia sezions AMMINISTRAZIONE DIREZIONE E CONTROLLO sard disponibile dopo i fone del i ol variazione in corso per la medesima sezione

Figura 3

S| RICORDA:

di controllare frequentemente il proprio indirizzo PEC per verificarne sia la validita, ed
effettivo funzionamento, sia la presenza di eventuali comunicazioni da parte

dell’Organismo in corso di istruttoria;
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e di comunicare allOAM [l'eventuale modifica dellindirizzo PEC tramite I'apposito

servizio “modifica dati di registrazione”, presente in area privata (fare riferimento

all’apposita guida).
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In questa sezione € possibile modificare:
1. i dati societari (denominazione/ragione sociale e la natura giuridica);
la sede legale;

la sede amministrativa (se diversa dalla sede legale in ltalia);

R

I'indirizzo dell’eventuale sito web.

Per attivare la sezione cliccare sul relativo pulsante (Figura 4).

4 \/ariazione Dati

DATI ANAGRAFICI —
AMMINISTRAZIONE DIREZIONE E CONTROLLO

SEDI OPERATIVE OPO

Figura 4

Una volta completato l'inserimento dei dati, si ricorda di verificarne la correttezza,

sottoscrivere digitalmente il modulo e inoltrarlo all’Organismo tramite I'apposito servizio (v.

successivo capitolo 5).

211 DATISOCIETARI
Per modificare la denominazione e la natura giuridica, sovrascrivere direttamente i dati

precedentemente comunicati (Figura 5).

DATI SOCIETARI

Natura giuridica SRL v

Selezionare..
ALTRO
® CON SEDE LEGALE IN ITALIA sAs

SCARL

SCPA

Figura 5
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21.2 SEDELEGALE

Per modificare la sede legale, sovrascrivere direttamente i dati precedentemente comunicati

(figura 6).

® CON SEDE LEGALE IN ITALIA

Figura 6
Se la sede legale & in un Paese comunitario, spuntare la casella “Con sede legale nel

territorio comunitario” e inserire tutti i dati richiesti negli appositi campi.

2.1.3 SEDE DIREZIONE GENERALE
Se la sede della direzione Generale coincide con l'indirizzo della sede legale, spuntare la
casella “L’indirizzo della Sede della Direzione Generale coincide con l'indirizzo della Sede

Legale”, altrimenti inserire i dati negli appositi campi (Figura 7).

Liindirizzo della Sede della Direzione Generale coincide con l'indirizzo della Sede Legale

SEDE DIREZIONE GENERALE (se diversa dalla sede legale in Italia)

Ingirizzo

CAP

Provincia Selezionare ~

Comune Selezionare ~

Figura 7
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3 AMMINISTRAZIONE DIREZIONE E CONTROLLO

In questa sezione € possibile modificare:
- il legale rappresentante;
- | partecipanti al capitale, amministratori e dipendenti investiti di funzioni di

direzione tecnica e commerciale.

Per attivare la sezione cliccare sul relativo pulsante (Figura 8).

4= Variazione Dati

DATI ANAGRAFICI
AMMINISTRAZIONE DIREZIONE E CONTROLLO
SEDI OPERATIVE OFO

Figura 8

Una volta completato l'inserimento dei dati, si ricorda di verificarne la correttezza,

sottoscrivere digitalmente il modulo e inoltrarlo al’Organismo tramite I'apposito servizio (v.

successivo capitolo 5).

3.1 LEGALE RAPPRESENTANTE

E necessario comunicare sia la data di fine incarico del Legale rappresentante uscente, che i
dati del nuovo Legale rappresentante.

Selezionare prima dal calendario la “Data fine carica” (Figura 9); successivamente, nell’area
“Nuovo legale rappresentante” inserire il “Codice fiscale” del Legale rappresentante entrante

e cliccare su “OK’.
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che, per effetto di variazioni infervenute, i seguenti dati sono cosi modificati:
LEGALE RAPPRESENTANTE
Legale rappresentante attuale

Codice fiscale

Cognome
< aprile 2025 >

Nome |
L Ma Me G V 5 D
Sesso 131 1 2 3 4 5 6
Datadinascita | | 8 9 10, 1 12 13
14 15 %6 17 18 19 20
Provincia di nascita |
21 22 23 24 25 26 27
Comune italiano o Stato estero di nascita | 28 20 a0 1 2 3 4
5 6 T 8 9 10 1
Data inizio carica < i
Data fine carica rbg-‘hmiaaaa
Tipo documento Carta didentita v
Data scadenza documento
Nuovo legale rappresentante
Codice fiscale
o

Figura 9
Se il codice fiscale inserito risulta gia presente nel database dell’Organismo, i campi
anagrafici del Legale rappresentante sono compilati automaticamente dal sistema, altrimenti
compilare i dati richiesti: selezionare dal calendario la “Data inizio carica”, selezionare il “Tipo

documento identita” e indicare la “Data scadenza documento identita” (figura 10).

Nuovo legale rappresentante

Codice fiscale F

~

ottobre 2025
L Ma Me G V § D

Cognome |

Nome | 29 30 1 2 3 4

5
sessa | B 7“9 10 1 12

13 14 15 16 17 18 19
2 2 22 23 24 25 26
Provincia di nascita 127 28 29 30 1 2
4

‘Comune italiano o Stato estero di nascita

Data inizio carica rus/mizuzq

Tipe documento Carta d'identita v

Data scadenza documento gg/mm/aaaa

Cancella

Figura 10

3.2 PARTECIPANTI AL CAPITALE, AMMINISTRATORI, E DIPENDENTI
INVESTITI DI FUNZIONI DI DIREZIONE TECNICA E COMMERCIALE

Si ricorda di indicare in questa sezione tutti i soggetti partecipanti al capitale, gli
amministratori che, come da visura camerale, risultino ricoprire tali funzioni all’interno

della persona giuridica, nonché i dipendenti investiti di funzioni di direzione tecnica e
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commerciale e per i quali deve dichiararsi il possesso dei requisiti di onorabilita di cui all’

art. 1, comma 3, lett. c), della Legge n. 7 del 2000.
Attenzione: in caso di persona giuridica partecipante al capitale, indicare i dati del legale

rappresentante della medesima.

Cliccare su “Aggiungi un soggetto” (figura 11).

Atenzione: In caso di persona giuridica partecipante al capitale, indicare i dati del legale rappresentante delia medesima

e od /A00iungi un soggetto

PARTECIPANTI AL CAPITALE, AMMINISTRATORI, DIPENDENTI INVESTITI DI FUNZIONI DI DIREZIONE TECNICA E COMMERCIALE

Comune italianc o Stato estero di

Cofiesfisee  Cognome Weme o 4 Damdimaseta  Sessa Ruoloin societs  Data inizio eariea Data ine cariea

3 AMMINISTRATORE - x

Figura 11
Inserire “Codice fiscale” del soggetto, selezionare dal menu il “Ruolo” ricoperto nella

societa e cliccare su “Ok” per proseguire (figura 12).

PARTECIPANTI AL CAPITALE, AMMINISTRATORI, DIPENDENTI INVESTITI DI FUNZIONI DI DIREZIONE TECNICA E COMMERCIALE

Codice fiscale

Ruolo Selezionare...

Selezionare.
AMMINISTRATORE

DIPENDENTE INVESTITO DI FUNZIONE DI DIREZIONE TECNICA E/O COMMERCIALE
PARTECIPANTE AL CAPITALE

Figura 12
Completare I'operazione indicando la “Data inizio carica”’ (con possibilita di selezione
dal calendario proposto in automatico).
Infine, proseguire cliccando su “OK”.
Alla schermata successiva il sistema visualizza i dati appena inseriti e sulla sinistra, in
corrispondenza del nominativo comunicato, € visualizzata una linea verde verticale
(figura 13).

Aggiungi un soggetto

PARTECGIPANTI AL CAPITALE, AMMINISTRATORI, DIPENDENTI INVESTITI DI FUNZIONI DI DIREZIONE TECNICA E COMMERCIALE

Comune ialiano o Stzto estero i
Codicsfisdle  Cogrome Wome o

—
—p &

Figura 13
In questa fase & ancora possibile modificare i dati inseriti:
e per modificare un dato, cliccare sull'icona raffigurante una “matita” - : viene cosi
riaperta la schermata di inserimento dati dove & possibile procedere con la
modifica;

e per eliminare quanto inserito, cliccare sull'icona raffigurante un “cestino” .
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e per comunicare la cessazione del rapporto con un soggetto precedentemente

comunicato, cliccare sull'icona raffigurante un “cestino” ® (figura 14).

Attenzione: In caso di persona giuridica partecipante ai capitale, indicare i dati del legale rappresentante delia medesima

Aggiungi un soggetio

PARTECIPANTI AL CAPITALE, AMMINISTRATORI, DIPENDENTI INVESTITI DI FUNZIONI DI DIREZIONE TECNICA E COMMERCIALE

- - - o= : S — - v

3 AMMINSTRATORE.

Figura 14
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In questa sezione € possibile comunicare:
1. le nuove sedi operative;
2. la modifica del recapito telefonico relativo alle sedi operative precedentemente
comunicate;

3. la chiusura delle sedi operative precedentemente comunicate.

Una volta completato linserimento dei dati, si ricorda di verificarne la correttezza,

sottoscrivere digitalmente il modulo e inoltrarlo alOrganismo tramite 'apposito servizio (v.

successivo capitolo 5).

4.1 AGGIUNGERE UNA NUOVA SEDE OPERATIVA

Per attivare la sezione cliccare sul relativo pulsante (Figura 15).

4+ \/ariazione Dati

DATI ANAGRAFICI

AMMINISTRAZIONE DIREZIONE E CONTROLLO

SEDI OPERATIVE OPO <

Figura 15
Cliccare su “Aggiungi una sede operativa’ per ciascuna sede e compilare tutti i campi
indicando I'indirizzo completo, la data di inizio operativita e un recapito telefonico opzionale
(figura 16).

Aggiungi una sede operativa

SEDI OPERATIVE

Ingingzs U T

Figura 16
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Nuova sede operativa

Figura 17
Alla schermata successiva il sistema visualizza i dati appena inseriti e, sulla sinistra, in

corrispondenza della sede operativa comunicata, € visualizzata una linea verde verticale.

SEDI OPERATIVE

Sede operativa

Tdalana

Figura 18

4.2 MODIFICARE UNA SEDE OPERATIVA

In riferimento alle sedi operative precedentemente comunicate, in questa sezione € possibile

modificare il recapito telefonico Cliccando sul simbolo posto ' -~ sulla destra (figura 19).

SEDI OPERATIVE

Figura 19
Alla successiva schermata, sulla sinistra in corrispondenza della sede modificata, viene

visualizzata una linea gialla verticale.

4.3 ELIMINARE UNA SEDE OPERATIVA

Cliccare sul simbolo *' posto sulla destra in corrispondenza della sede operativa da

eliminare (figura 20) e selezionare dal calendario la “Data fine operativita” e cliccare su
“Ok)!.
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SEDI OPERATIVE #
Sede operativa
«

Figura 20

CHIUSURA SEDE OPERATIVA

Data inizio operativité

Data fine operativits th!mm“aaaa

Toerono | < ottobre 2025 >
L Ma Me G v S D
IBAN cic dedicato all'attivita di Compro Oro
29 30 1 2 3 4 5
6 7 8 9 0 1 12
B 14 15 16 17 18 19
PREPOSTI 20 20 2 23 24 25 2%

27, 28 29 30 31 1 2

3 4 5 6 7 8 9

+ [} *

Ok Annulla

Figura 21
Una volta terminato I'inserimento dei dati da variare, &€ necessario accettare le Condizioni
Generali, spuntando la casella “Confermo di aver preso visione dellinformativa sul
trattamento dei dati personali e di essere consapevole delle dichiarazioni rilasciate

sottoscrivendo la presente istanza”, e cliccare su “Continua” (figura 22).

DICHIARA
11 pussesso dei requisit G onorabisth, ai sensi dell arl. 1, comma 3, et <), dala Legge n. 7 641 2000, da parte dai parlecipanti al capilale, amminisirator, Gipendent invesll G lunzioni 0 direzions lecrica & commerciale della societd richiednte Fiscrizions.

Ai sensi deTart. 13 & 14 del Regolaments (UE) 2016/579 & dal D.Lgs. 19672003 modificato dal D.Lgs. 10172018, 5 informa ch | dal personak fomili i OAM nel smbda dsl procedimealo inerente s1a prasenls is1anZ3 §30000 0ggetio di WalLamenio, anchs con srumenl informalici, & 184 disponitil & 1617 el piend petio de8s Vigente Omativa in Malena & nelrambilo
elle Snait3 isttuzionall qual, ira ol A, quese o1 pubbicits degh Elenchi & Registr fenut dall GAM

Confermo di aver i dati personali e di essere dichiarazioni rilasei

Figura 22
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5 FIRMA E INVIO DELL’ISTANZA DI VARIAZIONE

Per il corretto invio del modulo di variazione & necessario sottoscrivere con firma digitale il
modulo compilato ed inviarlo insieme agli allegati previsti.
Verificati i dati inseriti, 'utente deve quindi:

> scaricare e salvare il modulo sul proprio computer, cliccando su “Scarica PDF”;

> sottoscrivere con la firma digitale del legale rappresentante della societa, il modulo
scaricato e salvato sul computer (per ulteriori informazioni, consultare la Guida “Firma
digitale e invio dell'istanza”,_disponibile sul Portale del’Organismo);

> utilizzare la funzione “Allegati” per inviare i documenti richiesti (figura 23).

3 Scarica PDF

Per inviare il modulo é necessario scaricare il file, apporre la firma digitale e ricaricare il file firmato nell'apposita sezione degli allegati

COMUNICAZIONE DI VARIAZIONE DATI REGISTRO OPERATORI PROFESSIONALI

(Lagge 17 gennaio 2000, n. 7 come madificata dal Decreto Legisiativo 10 dicambre
2024, n.211)

COMUNICAZIONE D VARIAZIONE DATI SOCIETA

ILSOTTOSCRITTO

LEGALE RAPPRESENTANTE

ALLEGAT!
Modula variaziane firmato digitamente i Corca Fils
fobbigatoria)

VISUr3 0 Verbalk sssembies ErCorca Fils

fobbigatons)

Figura 23

IMPORTANTE.

Per effettuare il corretto invio del procedimento di variazione, il _modulo deve essere

scaricato, firmato e inoltrato nell’arco della stessa giornata.
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